
Teams利用における
MicroSoft Streamの利用・設定方法
（先生向け）

①Streamへのアクセス
②動画をアップロード
③リンクの取得
④リンクを授業のチームへ貼り付け
⑤後から動画のアクセス許可等を変更する
⑥リンクをUniversalPassportに貼り付け



「https://web.microsoftstream.com/」 へアクセスするか

Webブラウザで「MicrosoftStream」と検索し、サインインし
ます。
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①MicrosoftStreamにアクセスする
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②Streamに動画をアップロード（1/6）

「作成」を押し、「動画のアップ
ロード」を押します。
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②Streamに動画をアップロード(2/6)

MP4ファイルなどの動画ファイルを
ドラッグアンドドロップ等でアップ
ロードします
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②Streamに動画をアップロード(3/6)

初めて動画をアップする場合は言語
の設定が出るので、言語を設定し、
保存します。
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②Streamに動画をアップロード(4/6)

動画に名前や説明を付けます。

アクセス許可を開き、アクセス権を
設定します。

「社内の全員にこの動画の閲覧を許可する」

このチェックボックスがオンになってると、
学内すべての人が動画を見られるようになります。
（全体公開になります）
通常は、このチェックを必ず外してください
（特に会議や講義の録画の場合。ただし、履修登録期間や履
修修正期間はチェックを入れていないと学生は閲覧できませ
ん。）

その他の権限設定を行わないと自分以外閲覧できませんが、
その設定は公開後に設定します。ここでは、上記チェックを
外します。

アクセスを許可する相手を追加し、設
定します。 例：「授業名のチーム」、
「○○先生」など
※詳しくは次ページ



“アクセス許可”にて閲覧を許可する対象を選択する

このチェックボックスをオンにすると、学内す
べての人が動画を見られるようになります。
（全体公開になります）

通常は、このチェックが入っていないことをよ
く確認してください。
（特に会議や講義の録画の場合）

ただし、履修登録期間や履修修正期間はチェッ
クを入れていないと学生は閲覧できません。

大変重要！！
「社内の全員にこの動画の閲覧を許可する」

マイグループ

ここの検索窓に許可するチーム名を頭から入力するとチ
ーム名の候補が表示されます。それを選択します。

チャネル
クラス内にチャネルを作成。クラスに参加したユーザー
全員が動画確認可能

ユーザー
ユーザーを個別に指定。指定されたユーザーのみ動画確
認可能。

②Streamに動画をアップロード(5/6)

必ずチーム名は
頭から入力して
ください。
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②Streamに動画をアップロード(6/6)

「処理が完了しました」と
表示されたら準備完了です。

必要に応じてオプションの
設定をします

完了したら公
開を押します。

発行済みとなったらStreamへ
のアップロードは完了です。
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③動画のリンクを取得する

共有を押します。

コピーを押すとURLを
コピーできます。
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④リンクを授業チームへ貼り付け(1/2)

①共有する授業チームを開き、新しい投稿を押下します。

①
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④リンクを授業チームへ貼り付け(2/2)

①先ほどコピーしたリンクを貼り付け、説明等を入力します。
（改行する場合はShift+Enterキーになります。）
（@teamと入力し、表示された授業の名前を押下すると、
メッセージ投稿時にメンション（通知）することができます。）

②入力ができたらEnterキーを押すか、右下のマークをクリックするこ
とで確定できます。

②

①
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⑤後から動画のアクセス許可等を変更する(1/2)

マイコンテンツからビ
デオを選択します。

変更したい動画のペン
のマークを押します。
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⑤後から動画のアクセス許可等を変更する(2/2)

設定を変更したら適用
ボタンを押します

ビデオのダウンロード
置き換え、削除ができ
ます。

共有ボタンからURLの
コピー画面を開けます
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⑥リンクをUniversalPassportに貼り付け(1/2)

①クラスプロファイ
ルを選択します。

②該当の授業を選択
します。

③授業資料管理を選
択します。

④新規ボタンを押し
ます。
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⑥リンクをUniversalPassportに貼り付け(2/2)

・授業資料にコピーした会議のリンクを「資料内容」本文に貼り付け
またはリンク挿入アイコン等で挿入し、学生に送付します。

・学生は投稿されたリンクをクリックすることで会議に参加できます。

①リンクの挿入ボタンを
押します。

②URLの欄にコピーしたURLを貼
り付けます。
テキストには表示させたい文字を
入力します。
テキストなしの場合はURLがその
まま表示されます。

③挿入ボタンを押します。

プレビューを押すとどのように投
稿されるかが確認できます。

資料を添付したい場合は
こちらから添付できます。


