
Stream(SharePoint)の利⽤⽅法

2023/07/28 現在
※今後Microsoft社の仕様により変更される場合がございます。



Stream(SharePoint)の利⽤⽅法

①.Stream(SharePoint)へ動画ファイルをアップロードする

②.動画のリンクを発⾏する

③.ユニパでリンクを共有する

④.Teamsでリンクを共有する

⑤. 【参考】リンクをメールで送信する
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WEBブラウザでMicrosoft Streamと検索し、Streamのページを開き、サインインします。
または「https://www.office.com/launch/stream」からもアクセス可能です。

①Stream(SharePoint)へファイルをアップロードする(1/4)



4

①Stream(SharePoint)へファイルをアップロードする(2/4)
「アップロード」ボタンを押下します。
※アップロードはドラッグ&ドロップでも可能です。
※2GB以上の動画の場合はドラッグ&ドロップでしかアップロードできません。



5

動画ファイルを選択し「開く」ボタンを押下します。
※アップロードはドラッグ&ドロップでも可能です。
※2GB以上の動画の場合はドラッグ&ドロップでしかアップロードできません。

①Stream(SharePoint)へファイルをアップロードする(3/4)



Stream(SharePoint)上に動画ファイルがアップロードされます。
(サイズによっては時間がかかる場合があります。)
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①Stream(SharePoint)へファイルをアップロードする(4/4)
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①.「共有」ボタンを押下し、「リンクをコピー」を押下します。
②URL下の「リンクを知っていれば~」の箇所を押下するとアクセス制限を設定できます。

②動画のリンクを共有する(1/3)



8

必要に応じてリンクの設定を変更し、「適⽤」ボタンを押下します。

■リンクを共有する
・すべてのユーザー
→リンクを知っているすべての人がアクセスできます。（サイン
イン必要なし）

・東海学園大学のユーザー
→大学のアカウントを持っているユーザーがアクセスできます。

・既存アクセス権を持つユーザー
→既にアクセス権が付与されているユーザーのみアクセスできま
す。

・選択したユーザー
→アクセスできるユーザーやグループを指定できます。

Teamsのチームなど指定する場合はこちらを選択します。

■その他の設定
・編集可能か表⽰可能（編集不可）が選択できます。
・表⽰可能にするとダウンロードの禁止について選択できます。

②動画のリンクを共有する(2/3)
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設定を適⽤するとコピーの画面に戻るので「コピー」を押すとURLをコピーすることがで
きます。

②動画のリンクを共有する(3/3)



発⾏したURLをユニパにて送ることが出来ます。
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ユニパの【クラスプロファイル】 より【授業資料管理】 を押下します。

【新規】から送るメッセージを作成できます。

⾚いチェックの項目を⼊⼒し【資料内容】の欄に
【リンクを挿⼊】することで
学生へ案内することが出来ます。

リンクの挿⼊ URL貼り付け

③ユニパでリンクを共有する
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チームの投稿欄にコピーしたURLを貼付します。
下記は投稿例となります。

④Teamsでリンクを共有する
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(1)「共有」ボタンを押下し、「共有」を押下します。
(2)「○○を共有」画面で「⻭⾞」を押下し、アクセス制限の設定をします。
(3)「送信」ボタンを押下します。

⑤ 【参考】リンクをメールで送信する(1/2)

アクセス制限の設定が
できます。

※動画のリンクを共有する
-2（8ページ目）参考

送信先のメールやグ
ループを⼊⼒します。
組織外のメールアドレ
スも⼊⼒可能です。

メールに記載するメッ
セージを記⼊します。
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メッセージに記載した内容が表⽰されます。

動画が開きます。

⑤ 【参考】リンクをメールで送信する(2/2)
下図のようなメールが届きます。


