
講義資料の共有
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・クラスの資料へ置く
・各チャネルへ置く
・共有連絡（チーム内へ連絡する）



①講義資料のアップロード-クラスの資料へ置く
1.チームへアクセスし、[一般]チャネルにて[ファイル]タブの[クラスの資料]を開く
※「クラスの資料」内は原則として学生は読み取り・ダウンロードしかできません。（編集不可）
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①講義資料のアップロード-クラスの資料へ置く
2.[アップロード]から[ファイル]または[フォルダー]を選択肢、アップロード対象を指定する

※または、ファイルをドラッグアンドドロップで追加することも可能です。
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ドラッグ＆ドロップ

でも追加可能



①講義資料のアップロード-クラスの資料へ置く
3.アップロードで[ファイル]を選択した場合はそのファイルが、
[フォルダー]を選択した場合はそのフォルダーと配下のファイルがアップロードされる
※ファイルやフォルダーがアップロードされてもユーザーへの通知はされない
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②講義資料のアップロード-各チャネルへ置く(1/2)
クラスの[一般]チャネルにて[新しい会話]を押下し、[投稿]の[新しい会話を開始します]の枠内に、
ファイルをドラッグ＆ドロップで追加することでもファイルをアップロードすることができます
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ファイルをここにドラッグア

ンドドロップ可能です。



②講義資料のアップロード-各チャネルへ置く(2/2)
クラスの[一般]チャネルの[投稿]にて、ファイルをアップするとアップロード場所の選択画面が表示
されるため、クラスの資料に置く場合はクラスの資料を選択し、ファイルをアップロード

ファイルのタブの直下に置く場合はそのままファイルをアップロード
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クラスの資料に置く場合は

クラスの資料を選択してか

ら押下します。

ファイルタブの直下に置く場

合はそのまま押下します。



③講義資料の共有連絡（チーム内に知らせる）(1/7)
クラスの[一般]チャネルにて[新しい会話]を押下し、クリップアイコンの[添付]を押下。
[チームとチャネルを参照]を押下します。
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[ファイル]タブの内容が表示されるため、[クラスの資料]を開く
共有する資料を選択し、[リンクを共有]を押下します。
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③講義資料の共有連絡（チーム内に知らせる）(2/7)



チャット欄にファイルが表示されるが、このままではユーザーへの直接通知はされない
通知の設定を行うため、左下の書式を押下します。
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③講義資料の共有連絡（チーム内に知らせる）(3/7)



③講義資料の共有連絡（チーム内に知らせる）(4/7)
[件名を追加]に任意で件名を記載します。
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③講義資料の共有連絡（チーム内に知らせる）(5/7)
本文に[@team]と入力すると、クラス全体に通知を行う設定となります。
候補のチームをEnterキーまたはマウスで押下すると[@team]がクラス名に修正されます。
その後は任意で改行（shift+Enter）し、クラスへの通知文章を記載します。
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③講義資料の共有連絡（チーム内に知らせる）(6/7)
件名、通知設定、通知文章、ファイルのリンクが完了後、右下の[送信]を押下します。
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③講義資料の共有連絡（チーム内に知らせる）(7/7)
通知設定を行っているため、投稿が完了するとクラス全員に通知が行われます。
書き込みの右上に表示されるアイコンが通知(メンション)の確認となります。
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