
チームの管理

1

・チームメンバーを確認する
・新規にチームを作成する
・チームにメンバーを追加する
・コードを発行してチームへ参加してもらう
・新規チャネルを作成する
・チャネルを管理する



①チームメンバーを確認する(1/2)

2

チーム名横の「・・・」を押下し、

チームを管理を押下します。



①チームメンバーを確認する(2/2)

3

チームメンバーの役割変更が可能です。

×ボタンを押すとメンバーを削除できますが確認画面が

出ずにそのまま削除されるため注意してください。

メンバータブを開くとチームに所属しているメンバーを

確認することができます。



②新規にチームを作成する(1/4)
授業用チームとは別にテスト用チームなどを作成いただくことができます。

4

「チームに参加/チームを作成」を押下します。
チームを開きます。



②新規にチームを作成する(2/4)

5

「チームを作成」を押下します。

どれを選んでも会議などは可能です。授業用等に作成しているのは「クラス」となります。

クラスとその他の大きな違いとしては課題機能があるか等になります。



②新規にチームを作成する(3/4)

6

チーム名を入力します。

チーム名を入力したら

「次へ」を押下します。。



②新規にチームを作成する(4/4)

7

追加するユーザーを検索して追

加することができます。

ユーザーを追加しない、後で追加する場合は

スキップもできます。



③チームにメンバーを追加する(1/2)

8

チーム名横の「・・・」を押下し、

「メンバーを追加」を押下します。



③チームにメンバーを追加する(2/2)

9

追加するユーザーを検索して追加することができます。



④コードを発行してチームへ参加してもらう(1/4)
検索して追加する方法の他にコードを発行して参加してもらう方法があります。

10

チーム名横の「・・・」を押下し、

「チームを管理」を押下します。



④コードを発行してチームへ参加してもらう(2/4)

11

設定タブを開きます。

チームコードを開き、生成

ボタンを押下します。

生成ボタンを押下するとコードが発行されるため、

メール等で通知いただき、コードから参加していた

だくことができます。



④コードを発行してチームへ参加してもらう(3/4)
コードを受け取った方はコードを入力してチームへ参加できます。

12

「チームに参加/チームを作成」を押下します。
チームを開きます。



④コードを発行してチームへ参加してもらう(4/4)

13

コードを入力して、チームに参加を押下すると

チームへ参加できます。



⑤新規チャネルを作成する(1/4)

• 初期では一般チャネルのみ存在しており、新規に
チャネルを作成することによって、チャット等を
分けることができます。
（例として、「第1回講義」「第○回講義」など
で分けていく方法やカテゴリ分けも可能です）

※ただし課題機能やファイルのクラスの資料があ
るのは一般チャネルのみになります。

14

チーム名横の「・・・」を押下し、

「チャネルを追加」を押下します。



⑤新規チャネルを作成する(2/4)

15

チャネル名を入力します。

標準：チームの全員がアクセスできる

プライベート：特定のユーザーのみアクセス可能



⑤新規チャネルを作成する(3/4)
プライベートに設定した場合はユーザーを検索して追加が可能です。

16

ユーザー検索して追加が可能

後で設定する場合はスキップもできます。



⑤新規チャネルを作成する(4/4)
作成が完了すると一般の下に表示されます。

17

プライベートチャネルの場合は

チャネル名の横に鍵マークが付

きます。

チャネル名横の「・・・」からメン

バーを追加やチャネルの削除を

行えます。



⑥チャネルを管理する(1/2)
チャネルを管理から学生がチャネルに書き込むのを禁止したり、今すぐ会議を押せないように
することができます。

18

チャネル名横の「・・・」から、

チャネルを管理を押下します。



⑥チャネルを管理する(2/2)
チャネルを管理から学生がチャネルに書き込むのを禁止したり、今すぐ会議ボタンを押せない
ようにすることができます。

19

モデレーターをオンにすることでモデレーターというチャネル固

有の役割を割り当てることが出来ます。

そして、チームメンバーのアクセス許可を個別で設定できる

ようになります。


